elternsprechtag.at

Import von Lehrer- bzw. Schiilerdaten

FUr den Import der Lehrer- bzw. Schiilerdaten muss eine csv-Datei mit den benotigten Daten erstellt werden.
Offnen Sie hierzu ein Tabellenkalkulationsprogramm (z.B. Microsoft Excel), tragen Sie die Daten ein oder
Ubernehmen Sie diese aus Ihrem Verwaltungssystem, klicken Sie auf ,Speichern unter” und wahlen Sie bei
Dateityp ,,CSV (Trennzeichen getrennt) (*.csv)”.

Import Lehrerlnnen Import Schilerlnnen
- Nachnamen * - Kennzahl - Nachname* - Ort
- Vorhamen - Email - Klasse * - Kennzahl
- Titel - Zusatz 1 - Vorname - Email
- Raum - 7usatz 2 - StralSe - Zusatz1
- PLZ - Zusatz 2

Bei der Erstellung der csv-Datei ist keine besondere Spaltenreihenfolge zu beachten. In einem spéateren
Schritt dann ausgewahlt werden, in welcher Spalte sich die bendtigten Daten befinden.

elternsprechtag.at

Start Allgemeine Einstellungen Benutzer Terminvergabe Briefe Terminpline Statistik
Lehrerliste importieren

Um Ihre Lehrerliste nach elternsprechtag.at zu Ubertragen, bieten wir lhnen eine Importmdglichkeit von CSV-Dateien an. CSV-Dateien
kénnen von Tabellen kalku lationsprogrammen wie Microsoft Excel sehr einfach erstellt werden. Sie kénnen den Importvorgang beliebig oft
wiederholen, bereitsimportierte Daten gehen dabei aber verloren.

Hinwes: Sie kénnen die Lehrerinnen auch ohne Import manuell eintragen.
Wahlen Sie dafiir bitte den Mentipunkt "Benutzer importieren/bearbeiten > Lehrerinnen bearbeiten”.

Anleitung fiir den Importvorgang ansehen Anleitung flir den

Importvorgang bzw.
Vorlage fiir CSV-Datei
(EXCEL) herunterladen

- Vorlage fiir CSV-Datei herunterladen

Wahlen Sie eine Datei aus, aus der Sie die Daten importieren wollen:

0 Datei auswahlen 2012-11-lehrer.csv Importieren e

1. Wahlen Sie im Adminbereich ,Import und Bearbeiten” und anschlieRend den Punkt
,Lehrerinnen: Importieren” bzw. ,Schilerlnnen: Importieren”,

2. Klicken Sie auf den Button ,,Durchsuchen®

3. Wahlen Sie die zuvor erstellte csv-Datei und klicken Sie auf ,Importieren”.
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Start  Allgemeine Einstellungen Benutzer Terminvergabe Briefe Terminpléne Statistik Abmelden

Lehrerlnnen-Import

. Wahlen Sie hier aus, welche Daten importiert werden sollen. Sie kénnen dazu fiir jede Spalte auswahlen, ob sie
Anzahl der Zeilen . Lo . .
importiert wird und welche Daten darin enthalten sind.

in der Vorschau
T—)

andern. Dieersten| 5 | Zeilen der Datei anzeigen.

o #| Vorname ¥ || Nachname * v || Raum
1|Vorname Nachname Raum
2|julia ‘Ackerman Raum 1
3|Matthias Ebersbach Raum 2
4|Monika Hahn Raum 3
5|Lukas Fiedler Raum 4

Mit * gekennzeichn ete Spalten miissen importiert werden. Die restlichen Spalten werden von elternsprechtag.at nicht bendtigt

und nicht ausgelesen. Sie Knnen sie dennoch importieren, falls Sie sie im generierten Serienbrief verwenden wollen.

e Erst ab dieser Zeile importieren 2

Nur bis zu dieser Zeile importieren:

e Importieren

1. Wahlen Sie nun aus den Dropdownlisten den jeweils zur Spalte passenden Eintrag aus.

2. Falls sich —wie im angeflihrten Beispiel —in der ersten Zeile Ihrer Importdatei die Spaltentber-
schriften befinden, wahlen Sie bitte ,,Erst ab Zeile 2 importieren®.

3. Klicken Sie abschlieRend auf , Importieren”, um den Import zu starten.
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Start  Allgemeine Einstellungen  Benutzer  Terminvergabe  Briefe  Terminplane  Statistik
. ° Lehrerin anlegen
Lehrerinnen anlegen/bearbeiten
Vorname Nachname o PIN-Code Raum Beginn  Ende
Ganther Achen cnpkisvytt Raum 1 14:00 15:45 T v o
Julia Ackerman mpgprz8mby Raum 2 14:00 16:00 T v
Erik Bar Bueqijfex Raum 3 14:00 15:30 T v
Andrea Baumgartner fowsqd38i6 Raum 4 14:00 16:00 T v
Barbara Bumgarner 83my6bhzpf Raum 5 14:00 16:00 T v
Julia Busch 6kafavesbe Raum & 14:00 16:00 T v
Felix Dreher rsmigtivvg Raum 7 14:00 16:00 T v
Matthias Ebersbach Tg8rh48rvg Raum 8 14:00 16:00 T v
Walfgang Eiffel Sgrekjgruf Raum & 14:00 16:00 T v
Mathias Eisenberg et52rutnuc Raum 10 14:00 16:00 T v
Franziska Faber Teufh2padk Raum 11 14:00 16:00 T v
Lukas Fiedler hnd2mzysws Raum 12 14:00 16:00 T v
Monika Hahn vTvads356s Raum 13 14:00 16:00 T v
Kevin Junker mtuse3sdut Raum 14 14:00 16:00 ﬁfﬂ v

1. lhre Daten werden wie in der Abbildung ersichtlich dargestellt. Der PIN-Code wird beim
Import automatisch generiert. Um Daten im Nachhinein zu korrigieren bzw. zu [6schen wahlen
Sie bitte das entsprechende Symbol.

2. AuRerdem konnen Sie Lehrerinnen bzw. Schiilerinnen auch nach dem Import jederzeit manu-
ell anlegen. Driicken Sie dazu auf den Button ,Lehrerin anlegen,, bzw. ,Schilerin anlegen,, und
geben die Daten in die daflir vorgesehenen Felder ein.

3. Bestatigen Sie durch driicken auf ENTER oder durch klick auf das Symbol rechts aul3en.
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